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Milli Emlak Genel MiidiirliiEii

Sayr : 642047 57 -841.02.01-13130-531-47 0
Konu : Odenek Taleplerine iliqkin Usul ve Esaslar.

Sl iLVALiLiGiNE
(Defterdarhk)

Bilindifi iizere, 6583 sayrh 2015 Yrh Merkezi Ycinetim Biitge Kanunu 12t20t4
tarihli ve 29217 saytlt (Miikerrer) Resmi Gazetede yayrmlanarak yiiriirlii$e
konusu Kanun ile Genel Miidtirliiliimiiz hizmetlerinin yiiriittilmesi igin
tertiplerdeki ddenekler, Ayrrntrh Harcama Programr gergevesinde ridenek
diizenlenmek suretiyle ilgili harcama birimlerine gdnderilecektir,

Bu do!rultuda; Genel MiidiirltiliimiLz gdrev alamna giren hizmetlerin etkin
ve verimli bir gekilde ytiriittilebilmesi, ridenek dalrhmrnm ve harcamamn safiltkh
yaprlabilmesi, uygulama siirecinde meydana gelen aksakLkiarrn da giderilmesi

dengeli
Ia,

Genel Miidiirliifiimiiz Tagra Tegkilatrnrn ihtiyaglarr igin tefrik edilen lerdeki
<ideneklerin kullanrmr aga[rda belirtilen hususlar gergevesinde yiiriitiilecek ve bu
uygun olmayan higbir ridenek talebi iqleme alnmayacaktr.

iizerinden 03.8.1.90 tertibinden resen iidenek giinderilecek olup, stiz kpnusu tiinalarda
ihtiyag duyulacak acil ve kiigiik onarrmlar igin iincelikle bu iideneklepin kullanrlmasr
gerekmektedir,

Bakanhlrmrza tahsisli olup, Gelir idaresi Bagkanhfr, Giimriik ve Ticafet Bakanh[r gibr
odak kullamlan hizmet binalarmm onanm giderlerinin miigterek karqrlanmasr gerektifinden,
kullantm otanlanna gdre belirlenecek ridenek miktarlan hisselerii oranrdda ilgili
kurumlanndan talep edilecektir.

Diler idarelerle birlikte kullamlan hizmet binalarrndaki onanm iglgmlerinde zamar-
kaybrna neden olmamak agrsrndan; hangi onarrm iqlerinin hangi idarepe yaptlaca!rnrn
belirlenmesi ve diizenlenecek bir protokol kapsamrnda tek bir idare tarafihdan
gerekmektedir.

B) Kamu konutlan onarrmr ile ilgili iidenek talep iglemleri

Genel Miidilrliifiimiiz i1e Gelir idaresi Bagkanlilr arasrnda diizenlgnen 3Q/12/2011
tarihli Protokol gerefi; Bakanhfrmrz ve Gelir Idaresi Bagkank[r ile tagra tggkilatrna tahsisli
tiim kamu konutlanntn onanm talepleri ile i1gi1i iglemler taqrada Defterdarllklarca, lnerkezde
ise Genel MiidiirltiEiimiizce ytiriittilecektir.

. Sdz
edilen

belgesi

A) Hizmet binasr onarrmt ile ilgili iidenek talep iglemleri

Genel Miidiirliifiimiizce; Defterdarhk hizmet binalarrndaki kiigiik ona6rm ihtijraglanmn
karqrlanmasr amacryla, birinci iig ayhk serbest iidenekler dahilinde gGB,Ndt sistemi
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6306 sayth Afet Riski Altrndaki Alanlarrn Ddniiqtiiriilmesi Hakkrnd4 uyaflnca
kentsel drintiqiim alanlarr ile ilgili gahgmalaln takip ediimesi ve bu alanlarda veya
riskli yapr oldulu belirlenen kamu konutlarr igin genel onarrm talebinde b
serekmektedir.

dok0manlarin hazrrlanmast, ihale ve onanm iglemlerinin tamamlanmast
yiiriitiiie c ektir. Vergi Dairesi Bagkanhklarrnda teknik eleman bulunan erlerde
Defterdarhkga talep edilmesi halinde komisyon veya ekiplere Bagkanhk teknik
katrhmmm sallanmasr,

2) Taleplerin 2011/6 sna nolu Mi1li Emlak Genelgesi Lle 294 srra nolu Emlak
enerekGenel Tebliginde belirtilen hususlara uygun qekilde ve istenilen belgelerin

gdnderilmesi ve Genelgenin 10 uncu maddesi ile Teblife ekli (EK:4 ve EK:5)
yer alan htikiimlere dikkat edilmesi,

3) Kat Miilkiyeti Kanununa tabi kamu konutiarrnrn onarlml i1e ilgili
Defterdarhk ve Gelir idaresi Bagkanlilr hisselerine diigen krsmrn Genel Miidiirl

eplerde

istenilmesi,
4) Tahsis edilen 6denek ile yaprlacak onarrm ihalesi sonucunda olugan e tutarl

ridenelinin gdnderilmesi talepleri igin ekte yer alan ihale Bedeli Tr1lep F
doldurularak gdnderilmesi,

5) Ihale iglemleri yaprldrktan sonra onaflm srrasrnda cingciriilmeyen dgrumlar e

iq artrqrnrn zorunlu olmasr halinde, 4735 sayir Kamu ihale Sdzleqmeleii tn24
iincii maddesinde belirtilen hususlara uyularak gerekli bilgi ve bolgel
Miidiitliifiimiize gcinderilerek izin alnmasr ve odene[inin temin edilmesi,

6) Onarrmlarrn ihale talimatr yazrsrnda belirtilen igler kapsarnrnda rlmasr
gerektilinden iq deligikliline gidilmesi halinde Genel Miidiirli.igiimiizden jzin ahn

7) 2011/6 srra no.lu Genelgenin 10/1-b maddesindeki, olafantistii dut'umlar bir
hizmet binasr igin aym mali yrl iginde b irden fazla onanm talebinde hususu
dikkate ahnarak, hizmet binalarrndaki onarrm ihtiyaglarrnrn bir bii
edilmesi,

eerekmektedir.

tesplt

D) Bog konutlara iliEkin yakrt ve difer ortak gider talepleri

* 30112/2071 tarihli Protokol gereli; Bakanhgrmrz ve Gelir idaresi
tiim kamu konutlarrnrn boq kaldtklarr ddnemlere iligkin yakrt ve diler oqtak
Bakanhfirmrzdan yazrh talepte bulunulmayacak (Bog konut yakr{ ve o
tidenek talep formu Defterdarhk/Malmiidiirliiklerince tanzim edilerek

k gider

C) Onarlm taleplerinde;
1) Kamu konutlarrnrn teknik elemanlarca kegfinin yaprlmasr, kegif
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Genel

tahsisli
eri igin

aslna

konutun
riniinde

siireglerine balh olarak sistem iizerinden talepler serbest rideneklgr gergpvesinde
kargrlanacaktrr.

* Yakrtr (kcimiir, fueloil gibi) oturanlarca peqin olarak ahnan kamu ; bo$
konut igin toplu talepte bulunulmasr halinde yakrt tiiketilip ttiketilmedili, ilgili
Defterdarlk/Malmiidiirliiklerince tespit edilmesi, yakrtrn tiiketilmemesi v
herhangi bir qekilde elden grkarrlmasr (kira, tahsis, satrg gibi) durumq da g
bulundurularak hesaplanacak kullanrlmamrg yakrt giderinin ilgilisinden edilmesi



gerekmektedir.
* Bog konutlara iligkin olarak SGB.Net sistemi iizerinden bagla{rlacak

iliEkin giinderilecek iidenekler sonrastnda, Kamu Konutlarr Kanunu, Kamu
Yiinetmelifi ile 294 srra nolu Milli Emlak Genel Teblifi hiikiimlerine gti
inceleme, aragtrrma, dofiru iidenek talebi ve iidemenin yaprlmasr hu
sayrh Kanunun 6l ve 76 ncl maddeleri uyarrnca Defterdarhk/Malmiid
sorumludur.

E) Difer iidenek talep iqlemleri

1) SGB.Net sistemi tizerinden yaprlacak iElemler

* 01 Personel giderleri i1e 02 Sosyal Giivenlik Kurumlanna devlet primi
iligkin cidenekler, SGB.Net Sistemi iizerinden Aynntrh Harcama
ddenekler dahilinde Genel Miidiirliikge resen gdnderilecektir.

* 03.2 Krrtasiye ve biiro malzemesi, 03.3 Yolluklar, 03.5 Posta, telefo

SGB.Net sistemi iizerindeki gegmig harcama stiregleri iptal edilerek 2015 yrh
siiLreg baqlatrlacaktrr.

2) Yazr ile yap acak taleplere iligkin iglemler

* Bakanhlrmrza tahsisli taqrnmazlar igin; Belediyelerce alt yapr tesislgrine
tahakkuk ettirildilinde, ilgili mevzuatrna gdre pegin cidenmesi durrimu grj
bulundurularak,

* Yalntzca Milli Emlak Birimlerinin sorumlu oldulu alanlarda dQ
duyulan; krnk cam, kapt ko1u, priz, duy, ampul vb. mal ve malzemenin aluntna
aragflrmasl yaprlarak,

* Demirbag/biiro malzemesi ihtiyaglarr igin, ekte yer alan

nutlarr
gerekli

da 5018
rliikleri

giderlerine ilipkin olarak Genel Miidiiriiiliimiize ddenek taleps yazrsr
tetliplerin kullammr igin SGB.Net sistemi [zerinden baglatrlacak harcama si.iregl
olarak sistem iizerinden talepler serbest ddenekler gergevesinde karqrlanacafl<trr.

* Onceki yrllarda ridenek bulunmamasr nedeniyle gergeklegemeyen i9in,

erlerine
serbest

ve ilan

yeniden

payl
tiniinde

k, bu
ba!h

ihtiyag
in fiyat

Teqkilatrnrn Dernirb aq

doldurularak,
Malzeme ihtiyaglarlnrn Kargrlanmasrnp iliq

Milti k TaEra
Form

daMilli
eve

* Hizmet binalarrnda ya da Mi1li Emlak hizmetlerinde kullamlan
bakrm onarrmr igin, iqleme baglamadan rince ekte yer alan Makine ve
Onanmrna iligkin Odenek Talep Formu doldurularak,

yazrh ridenek talebinde bulunulmasr ve konu hakkrndaki yazrda ihtiyag
ag <9a belirtilmesi gerekmektedir.

3) Difer hususlar

* Bakanh[rmrz ve Gelir Idaresi Bagkanh!rna tahsisli hizmet binala,rrnda
Emlak hizmetlerinde kullanrlan makine ve teghizattn bakrm onarrml igin

ilotilmesini miiteakip uygun gdriilen ridenekler yazt yazimaksrzrn SGB.N
iizerinden sdnderilecektir.

T eghizatn Bakrm Onarrmrna iligkin Odenek Talep Formunun Genel Miidiir ize

Ay.nbh bilsi igin irtibatrG.ARIKAN
Telefod: (0312) 415 18 82 - (03\2)4151920 Faks: (0312) 425 09 00
6p$ta: 4ils4ebl@lllbdaLso:tE ElekhoiikAEr laa4lqilj@lak€plE

sistemi



igin Bakanhfrmrz Baghukuk Miiqavirlifi ve Muhakemat Genel Mii tliirl Iiinden,

* Grinderilen cideneklerin kullammrna iliqkin tiim harcama iglemleri
gdnderildili amag do!rultusunda yaprlacaktrr. Bu kapsamda; mahkeme

gdnderilen ddeneklerden kullamlmayacak tutarlann olmasr halinde ise tenkis iql
krsa siirede Genel Miidiirliifiimiize biigi verilmesi sa[lanacaktrr.

F) TaErt tahsis iglemleri

Defterdarhk ya da Malmiidiirliiklerine teslim edilmiq olup, Bakanh[rmrz h;
kullanrlmak Ozere tahsisi talep edilen tagrtlar igin, diizenlenen Taqrt X.{uay

6deneIin
giderleri

dan

igin en

erinde
Kontrol

akaryakrt, elektrik, su ahmlan igin de idari ve Mali iqler Dairesi
taleote bulunulacaktrr.

* Yukanda agrklanan tertiplerin drgrnda kalan tidenek konularr da yvit Genel
Miidtirliiliimiize intikal ettirilecek, Genel Miidiirliifiimiizce yapiacak endirme
sonucunda ddenek talebinin uygun gdr0ldiilii gergevede harcama siireci

* Harcama birimlerince mal almr islemlerinin yrlsonuna brrakrlmamasr. ballr

yrl
ile

cidemelerin herhangi bit Hazine zaratna neden olmamak agrsrndan bir an cince
boq konutlar igin yakrt ve ortak gider ridemelerine iliqkin taleplerin, harcarnanm tldrgt
igerisinde SGB.Net sistemi iizerinden yaprlmasr ve gegmiq yrla iliqkin borg

1) Miisadere sonucu veya ekonomik cimriin0 tamamlamasr nedeniyle amactyla

Raporunda onanmrnln gerekli oldulu belirtilen tagrtlara ili$kin masraf trutan is talep
yazrsrnda belirtilecektir.

2) Hali hazrrda kullantlmakta olan araglann bakrm, onarrm, akapyakrto
vb, difer tiim iidenek ihtiyaglarr do[rudan Bakanhfrmrz idari ve l{ali iqlr Dairesi

uayene

Baqkanh[rna iletilecektir.
Bilgi edinilmesini ve konunun milli emlak servisi bulunan

(malmiidiirliikleri) da duyurulmasmr rica ederim.

Bakan a.

Genel Miidiif

EK:
1- Form (3 adet)
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IHALE BEDELI TALEP FORMU

Igin Adr :

Toplam ihale Tutarr

Kalorifer Tesisatr Onarrmr

Sobah Daireye Kalorifer Tesisatr
Kurulmasr

Banya ve WC Onanmr

utfak Dolabr Yaprlmasr

U$ferek ve Slhhi Tesisat Onanmr

Kanalizasyon Tesisatr

Drg Cephe OnarrmL*

Drq Cephe Yalrtrmr+

Catr Onanml*

PVC Cam Onanmr

Asansdr (Periyodik bakrm harig)x

DoEalgaz DdniigUmU

ulger rn$aar Kalem rerl

Toplam Odenek Tutarr

* Bina sayrsr olarak bildirilecel<.
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MiLLi EMLAK TAgRA TESKiLATININ DEMIRBA$ MALZEME iHT|YASLARININ KAR$

Birim:........,......,,.,
*Giirevli Personel Saytst:....

" Yalnrzca Milll Emlak Blrlmlerlnde gdrevlt pe6onel saytsr betirtilecekflr.
NOT: Her bir lMilli Emlak Biriml lqin ayn ayn dttzentenecekflr.

lLiSKiN FoRM

Birim Y6netigisin

Makam l\4asasr (Milli Emlak Dairesi Ba$kanr, l\.,tUdUr)

l\,4akam Koliugu ([,lilli Emlak Dairesi Baskant, t\4udLir)

Sehpa, Oria Masa, Keson vb.

Dolap, Kutiiphane, Elbise Dolabr (Seyyar nitelikte otan)

Diger (Hesap makinesi, telefon makinesi, Serit metre vb)


