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Konu: Odenek Taleplerine Iliskin Usul ve Esaslar.

Bilindigi tizere, 6654 sayili 2016 Yili Merkezi Yonetim Gegici Biitce Kanunu
23/12/2015 tarihli ve 29571 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiirlirliige girmistir. S6z
konusu Kanun ile Genel Miidiirliiglimiiz hizmetlerinin yiiriitiilmesi ic¢in tefrik edilen
tertiplerdeki ddenekler, biitce imkanlar1 ¢ercevesinde ddenek gonderme belgesi diizenlenmek
suretiyle ilgili harcama birimlerine gonderilecektir.

Bu dogrultuda; Genel Miidiirliiglimiiz gérev alanina giren hizmetlerin zamaninda, etkin
ve verimli bir sekilde yiiriitiilebilmesi, 6denek dagiliminin ve harcamanin saglikli ve dengeli
yapilabilmesi, uygulama siirecinde meydana gelen aksakliklarin da giderilmesi amaciyla,
Genel Miidiirliglimiiz Tasra Teskilatinin ihtiyaglari i¢in tefrik edilen tertiplerdeki 6deneklerin
kullanimi1 asagida belirtilen hususlar gergevesinde yiiriitillecek ve bu hususlara uygun
olmayan hi¢bir 6denek talebi isleme alinmayacaktir.

A) Hizmet binasi1 ve kamu konutlar: onarimu ile ilgili 6denek talep islemleri

Hizmet binas1 ve kamu konutlarinin onarimina iliskin taleplerin 2011/6 sira nolu Milli
Emlak Genelgesi ile 294 sira nolu Milli Emlak Genel Tebliginde belirtilen hususlara uygun
sekilde ve istenilen belgelerin eklenerek gonderilmesi ve Genelgenin 10 uncu maddesi ile
Teblige ekli (EK:4 ve EK:5) listelerde yer alan hiikiimlere dikkat edilmesi gerekmekte
olup, bu cercevede iletilmeyen 6denek talepleri degerlendirmeye alinmayacaktir.

B) Bos konutlara iliskin yakit ve diger ortak gider talepleri

* 30/12/2011 tarihli Protokol geregi; Bakanligimiz ve Gelir idaresi Baskanligina tahsisli
tiim kamu konutlarinin bos kaldiklar1 donemlere iligkin yakit ve diger ortak giderleri i¢in
Bakanh@gimizdan yazih talepte bulunulmayacak (Bos konut yakit ve ortak gider 6denek
talep formu  Defterdarhk/Malmiidiirliiklerince  tanzim  edilerek  dosyasina
konulacaktir),ilgili ay sonunda SGB.Net sistemi lizerinden baslatilacak harcama siireclerine
bagli olarak sistem {izerinden talepler serbest 6denekler ¢ergevesinde karsilanacaktir.

* Yakit1 (komiir, fueloil gibi) oturanlarca pesin olarak alinan kamu konutlarinda; bos
konut igin toplu talepte bulunulmasi halinde yakit tiiketilip tiiketilmedigi hususunun ilgili
Defterdarlik/Malmiidiirliiklerince tespit edilmesi, yakitin tiiketilmemesi veya konutun
herhangi bir sekilde elden ¢ikarilmasi (kira, tahsis, satis gibi) durumu da goz Oniinde
bulundurularak hesaplanacak kullanilmamis yakit giderinin ilgilisinden tahsil edilmesi
gerekmektedir.

* Bos konutlara iliskin olarak SGB.Net sistemi iizerinden baslatilacak siireclere
iliskin gonderilecek 6denekler sonrasinda, Kamu Konutlar1 Kanunu, Kamu Konutlan
Yonetmeligi ile 294 sira nolu Milli Emlak Genel Tebligi hiikiimlerine gore gerekli
inceleme, arastirma, dogru ddenek talebi ve 6demenin yapilmasi hususunda 5018 sayil
Kanunun 61 ve 76 nc1 maddeleri uyarinca Defterdarhk/Malmiidiirliikleri sorumludur.
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C) Diger ddenek talep islemleri

1) SGB.Net sistemi iizerinden yapilacak islemler

* 01 Personel giderleri ile 02 Sosyal Giivenlik Kurumlarina devlet primi giderlerine
iliskin 6denekler, SGB.Net Sistemi iizerinden Ayrintili Harcama Programindaki serbest
odenekler dahilinde Genel Miidiirlikkge resen gonderilecektir.

* 03.2 Kirtasiye ve biiro malzemesi, 03.3 Yolluklar, 03.5 Posta, telefon ve ilan
giderlerine iligkin olarak Genel Miidiirliglimiize 6denek talep yazist gonderilmeyecek, bu
tertiplerin kullanimi i¢in SGB.Net sistemi lizerinden baslatilacak harcama siireglerine bagl
olarak sistem tizerinden talepler serbest odenekler c¢ergevesinde karsilanacaktir.

* Onceki yillarda 6denek bulunmamasi nedeniyle gerceklesemeyen harcamalar igin,
SGB.Net sistemi lizerindeki gegmis harcama siirecleri iptal edilerek 2016 yili i¢in yeniden
siirec baslatilacaktir.

2) Yaz ile yapilacak taleplere iliskin islemler

* Bakanligimiza tahsisli tasinmazlar icin; Belediyelerce alt yap1 tesislerine katilma pay1
tahakkuk ettirildiginde, ilgili mevzuatina gore pesin O0denmesi durumu goéz Oniinde
bulundurularak,

* Yalnizca Milli Emlak Birimlerinin sorumlu oldugu alanlarda degisimine ihtiyag
duyulan; kirik cam, kap1 kolu, priz, duy, ampul vb. mal ve malzemenin alimina iliskin fiyat
arastirmasi yapilarak,

* Demirbag/bliro malzemesi ihtiyaclar1 i¢in, ekte yer alan Milli Emlak Tasra
Teskilatimm Demirbas Malzeme Ihtiyaclarmm Karsilanmasma fliskin - Form
doldurularak,

* Hizmet binalarinda ya da Milli Emlak hizmetlerinde kullanilan makine ve techizatin
bakim onarmmi i¢in, isleme baslamadan Once ekte yer alan Makine ve Techizatin Bakim
Onarmmina liskin Odenek Talep Formu doldurularak,

yazili 6denek talebinde bulunulmasi ve konu hakkindaki yazida ihtiyag gerekcesinin
acikca belirtilmesi gerekmektedir.

3) Diger hususlar

* Bakanligimiz ve Gelir Idaresi Baskanligina tahsisli hizmet binalarinda ya da Milli
Emlak hizmetlerinde kullanilan makine ve techizatin bakim onarimi ig¢in Makine ve
Techizatin Bakim Onarmmina Iliskin Odenek Talep Formunun Genel Miidiirliigiimiize
iletilmesini miiteakip uygun goriilen 6denekler yazi yazilmaksizin SGB.Net sistemi {lizerinden
gonderilecektir.

* Gonderilen 6deneklerin kullanimina iligkin tiim harcama islemleri yalnizca 6denegin
gonderildigi amag¢ dogrultusunda yapilacaktir. Bu kapsamda; mahkeme har¢ ve giderleri
icin Bakanh@mz Bashukuk Miisavirligi ve Muhakemat Genel Miidiirliigiinden,
akaryakait, elektrik, su alimlari icin de idari ve Mali isler Dairesi Baskanhgindan talepte
bulunulacaktir.

*Yukarida aciklanan tertiplerin disinda kalan 6denek konular1 da yazili olarak
Genel Miidiirliigiimiize intikal ettirilecek, Genel Midirliiglimiizce yapilacak
degerlendirme sonucunda o6denek talebinin uygun goriildiigii cercevede harcama siireci
baslatilacaktir.

* Harcama birimlerince mal alimi islemlerinin yilsonuna birakilmamasi, faturaya bagl
Odemelerin herhangi bir Hazine zararina neden olmamak agisindan bir an 6nce yapilmasi, bos
konutlar i¢in yakit ve ortak gider ddemelerine iliskin taleplerin, harcamanin yapildig1 yil
icerisinde SGB.Net sistemi {izerinden yapilmasi ve ge¢mis yila iliskin bor¢ birakilmamasi ile

*Bu belge elektronik imzalidir. Imzal suretinin aslini gormek igin https://evrakdogrulama.muhasebat.gov.tr
adresine girerek (L+2Iyg-5kbGrU-0fNxlr-hg8GCt-FawwVaTF) kodunu yaziniz.

Ayrmtili bilgi i¢in irtibat:G.ARIKAN
Telefon: Faks:
e-posta: Elektronik Ag: www.maliye.gov.tr




gonderilen 6deneklerden kullanilmayacak tutarlarin olmasi halinde ise tenkis islemi i¢in en
kisa siirede Genel Miidiirliigiimiize bilgi verilmesi saglanacaktir.

D) Tasit tahsis islemleri

1) Miisadere sonucu veya ekonomik Omriinii tamamlamasi nedeniyle tasfiyesi amaciyla
Defterdarlik ya da Malmiidiirliiklerine teslim edilmis olup, Bakanligimiz hizmetlerinde
kullanilmak {izere tahsisi talep edilen tasitlar i¢in, diizenlenen Tasit Muayene Kontrol
Raporunda onariminin gerekli oldugu belirtilen tasitlara iliskin masraf tutar1 tahsis talep
yazisinda belirtilecek ve tasitlara iliskin resimler gonderilecektir.

2)Hali hazirda kullanilmakta olan arac¢larin bakim, onarim, akaryakit, muayene
vb. diger tiim 6denek ihtiyaclar1 dogrudan Bakanhgmmz idari ve Mali isler Dairesi
Baskanhgina iletilecektir.

Bilgi edinilmesini ve konunun milli emlak servisi bulunan kaymakamliklara
(malmiidiirliikleri) da duyurulmasini rica ederim.

H.Abdullah KAYA
Bakan a.
Genel Mudir

EK:

1- Ihale Bedeli Talep Formu

2- Bos Konutlar I¢in Odenek Talep Formu
3- Makine Techizat Onarim Formu

4- Demirbas Talep Formu

DAGITIM :
81 11 Valiligine
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